Ata 1

MANDATO 2021/2025

....... Aos dez dias do més de outubro de dois mil e vinte e um, pelas vinte e uma horas, sob a
presidéncia de Amado Manuel Rodrigues Dias e na presenca dos vogais Alberto José Domingues e
Estrela Fernanda Cerqueira Meleiro Rodrigues, teve lugar a primeira reunido do executivo da Junta
de Freguesia de Paderne, referente ao mandato de 2021-2025, para dar cumprimento a seguinte
OPCENT G ADAINGE: ..c.uciiivioiivimmsinssisisisnsmsmamoesssnsssesinessinsesssrsssssasssssssssasstanssseh svusoi oo s ea it mt sdstatins
............. Ponto um - Distribuigdo de cargos e fungdes pelos vogais eleitos;
............ Ponto dois - Substituto legal do PreSidente; .......coveveeeeeeeeeeeeeees oo

............ Ponto trés - Delegagdo de competéncias no Presidente da JUnta;.........oovveeeoeooooooeo,
....... Ponto quatro - Movimentagdo da conta BanCaria;..........cueveeveeeeecereres oo
.......... Ponto cinco - Assinatura de atestados na falta do Presidente;
... Ponto seis - Gestdo de despesas;

...................................................

sweeeeee. PONEO NOVE - Reunides do executivo da Junta de FregUESIA; ....vererirererereeereeseeeeoeeoeooosoeosoeoons
............. Ponto dez - Conflito de INtErESSES.......oueiuiuiuceieieieeeeee e

Pouto Um

Distribuigdo de cargos e fungdes pelos vogais eleitos

....... Nos termos da alinea b) do n.2 2 do artigo 18.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua
versdo atual, compete ao Presidente da Junta de Freguesia a distribuicdo de cargos e fungdes pelos
restantes membros da JUnta de FreBUESIA......... .ssssesismsisisssssssssansassosssssssessonsnsassnsnsesssnssseseseusnsse,
....... Nestes termos, o Presidente designou Alberto José Domingues como Tesoureiro e Estrela
Fernanda Cerqueira Meleiro Rodrigues como Secretaria .

....... * Garantir a implementacdo de todas as decisdes tomadas pela Junta de Freguesia; .......ccoceeneuee
....... * Organizar e coordenar todas as a¢des e atividades internas da Junta de Freguesia;..................
....... * Representar a Freguesia m JUIZO € FOra dele]..........oeoueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
....... * Representar a Freguesia em eventos publicos € FeUNIBES; .........o.eeevererereeeeeeeeeeeoeeooeeoeeeeo
....... * Supervisionar os servigos relacionados coma limpeza e conservaco dos espacos publicos;....
....... * Gerir a execucdo de obras, garantindo qualidade, cumprimento de prazos;...........cooovvevvnn..
....... * Aprovar e coordenar a elaboragdo da conta de geréncia e documentos previsionais;...............
....... * Assinar alvards, ofiCios, ateStad0S, ELC.........o.vuuiuiueuiueuereieeseseseeeeeeeresesesesesees e eeeees e eesan
....... Tesoureiro da Junta de FreBUESIA .............cuivviiuiiiuiieiiiieecee e e et e e et
....... * Supervisionar a manutencdo e funcionamento da iluminacdo PUblCa;........oovveveveveeeeeerseen,
....... * Controlar o uso dos terrenos baldios a cargo da Junta de Freguesia; ...........coooveveeveveeeossoonns
....... * Garantir a correta arrecadacdo e registo das receitas;
....... » Controlar as contas da Junta de Freguesia; ...........cccooveveen....
....... * Aprovar e auxiliar na elaboragéo da conta de geréncia e documentos previsionaisi.................
....... * Gerir o inventario dos bens da Junta de Freguesia, incluindo iméveis e bens MOVEIS; ...vcevunnen.
....... * Passar e assinar atestados (vida, residéncia, toponimia, agregado familiar, unido de facto)......
....... e T T O B S B S e AT B
....... * Redigir e organizar as atas das reunides da Junta de Freguesia; ........ocoveevereeerereveoeseoseson,
....... * Redigir oficios para comunicag&es oficiais com outros érgdos, entidades ou cidad3os; ............
....... * Reorganizar, elaborar e detalhar os registos dos cemitérios da Freguesia; ..........coevvvvvvrecsunn..
....... * Elaborar e atualizar 0 registo da tOPONIMIA;.........c.cveveveverereereerereeresessese et




....... * Desenvolver a plataforma digital da Junta de FregUeSIa; .........ov.evevvvvemeeoeoeoeeooesoeeoeeoeoeo

....... * Supervisionar a aquisicdo de bens € MAteriais; ..........c..ov.evevereeerereeeeeeeeoeoeeeeeoeeeeeeeeeeesees
....... * Garantira a manutengéo de todos 0s registos CoNtabiliSticos; ...........oov v v
....... = Trabalhar com o Tesoureiro para controlar e rever as contas da Junta de Freguesia;................
....... * Aprovar e contribuir para a elaborag3o da conta de geréncia e documentos previsionais; .......
....... * Facilitar a comunicagdo entre a Junta de Freguesia e a Assembleia de Freguesia;.........cceeueune.
....... * Assegura diariamente o atendimento de proximidade a populagdo mais idosas; ......................
....... * Passar e assinar atestados (vida, residéncia, toponimia, agregado familiar, unido de facto)......
....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade................c.ocoooooovoovooooooooo
Poauts Dacs

Substituto legal do Presidente

....... Nos termos da alinea b) do n.2 2 do artigo18.2 da Lei 75/2013, de 12 de setembro, na sua
versdao atual, compete ao Presidente da Junta de Freguesia a designacdo do seu substituto nas
situagdes de faitas OU IMPEdIMENTOS. ..........euueruuerruerisieeeeeesee et
....... O Presidente designou para seu substituto legal, nas suas faltas e impedimentos, o Tesoureiro,
AIDErtO JOSE DOMINGUES. ........cvvuucriveicesesseeessees s s sssssssesesesssesesseesssseses s e e s e e eeseeesoeseeeeen

Ponto Trée
Delegagdo de competéncias no Presidente da Junta de Freguesia

....... A Lei 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual consagra um conjunto de
COMPELENCIDS D JUNED B8 FrORUOSINL.cccvcvecasscnsesssbissiasensssssiississinibsnsossionsamensaorstsonommse s sesssonssemses s
....... A Lei prevé que algumas dessas competéncias possam ser delegadas no Presidente da Junta
de Freguesia de Paderne, por forma a tornar a gestdo mais eficaz e eficiente e igualmente mais
célere a resolugdo de muitos assuntos importantes do dia-a-dia da Freguesia. .......ovevuveveeceeecreeennnnn,
....... A Junta de Freguesia deliberou delegar no seu Presidente as competéncias previstas no artigo
17.2 da Lei 75/2013, de 12 de setembro, na sua versdo atual, com as excegdes nele previstas...........
....... A Junta de Freguesia aprovou por UNANIMIAdE.........ocooiiiiniiceeee e

Pouto Zuatno
Movimentacgdo da conta bancaria

....... Nos termos da alinea ii) do n.2 1 do artigo 16.2 e alinea b) do artigo 19.2 da Lei 75/2013, de 12
de setembro, o executivo deliberou por unanimidade que a movimentagdo da conta bancaria sera
efetuada com as assinaturas do Presidente, Amade Marnuel Rodrigues Dias, do Tesoureiro, Alberto
José Domingues, e da Secretaria, Estrela Fernanda Cerqueira Meleiro Rodrigues. ..........coovevveeeveninn
....... Para qualquer movimentagdo serdo obrigatérias duas assinaturas, sendo uma do Tesoureiro. .
....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade................oooiieeeeiicieeeeee e

Pounto Ceinco

Assinatura de atestados na falta do presidente

....... De acordo com o previsto com alinea ), do n.2 1, do artigo 18.2 da Lei 75/2013, de 12 de
setembro, compete ao Presidente da Junta de Freguesia assinar, em nome daquele, os termos,
atestados e certiddes da competéncia da Junta de FregUESIa..............co.evvereemesreeoossooooooooeooooooo
....... Por proposta do Presidente, foi delegado no Tesoureiro e na Secretaria a possibilidade de
proceder a assinatura dos documentos referidos no Paragrafo anterior. .......c.ccueeeveeeeesreeeiesessin
....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade...............oooeeeiiiiieinee e,

Ponte Secs
Gestdo de Despesas

....... A gestdo de despesas no setor publico em Portugal é pautada por um conjunto rigoroso de
normas e principios que visam garantir a transparéncia, eficiéncia e legalidade na utilizagdo dos
FOCUTSOS DURMIOOIS: oexn555msmmsivninsnssstvenessss Caseis o7 Ub en s sms s L gt AR e s
....... Previsdo Orcamental: A Junta de Freguesia deve submeter um orcamento a aprovagdo da
Assembleia de Freguesia, que deve contemplar todas as despesas previstas para o ano. .



....... Autorizagdo Prévia: Todas as despesas necessitam de autorizagdo prévia do executivo. As
despesas extraordinarias que ndo estejam previstas no orcamento devem ser aprovadas em
ASSEMDIEIA A8 FrEBUESIA. ..veveveveriiieieieietete ettt ettt e e sttt et e esees e es s
....... Contratacdo Publica: Na aquisicdo de bens, servicos ou obras, a Junta deve obedecer ao
Codigo dos Contratos Publicos, priorizando sempre que possivel fornecedores locais ou regionais,
desde que respeitem a legislacdo vigente. ..........coovvvvevevevveninn, Hithonsiesovsse S T S TS s e
....... O processo de gestdo de despesas deve seguir uma sequéncia légica de quatro etapas. Cada
etapa deve ser devidamente registada no sistema contabilistico da freguesia. As etapas sdo as
SERUINYGS:: .oitissiadvstmanbeieveivas oot dbissmaneorsbaiins RO R EAPOR SHRA SR eER i oenatuhbunne pronsssbiserestisunasuess
....... Cabimento: Antes de realizar qualquer despesa, é imperativo verificar a disponibilidade
orgamental. Essa etapa envolve a analise das previsdes e prioridades definidas no orgamento........ &
o Compromisso: Nesta fase, é feita a reserva da quantia necessaria para a despesa, formalizada
por um documento que assegura a intengdo de utilizagdo dos recursos publicos e acompanhado de
UM CONtratoion reqUISICE0. v st s aamensesawmsEsEaY SR A TSNP SO S SRS TSRS
....... Obrigagdo: Apés o compromisso, é necessario reconhecer formalmente a divida junto do
fornecedor. Esse reconhecimento é essencial para permitir o processamento do pagamento e deve
ser representada por documentos que comprovem a conformidade da despesa, como fatura ou
€QUIVAIENTE. ..o NS S E S AT R e e s Ao ssnanpasanunsesmessnnsannbassensossssensssoaTs
....... Pagamento: Etapa final da despesa, o pagamento deve ser efetuado dentro dos prazos legais
e em conformidade com as normas vigentes. Segundo a alinea i) do n.2 1 do artigo 18.2 da Lei
75/2013, o Presidente da Junta de Freguesia pode autorizar pagamentos de despesas
orgamentadas em consondncia com as deliberagdes da JUNta...........oveveveeoeeeeemeooeooeoooooo
....... Para assegurar a fluidez dos servigos, o Executivo decidiu permitir pagamentos em situacdes
de urgéncia para valores inferiores a 200,00€. Além disso, despesas orgamentadas, certas e
periddicas, consideradas essenciais para o funcionamento normal dos servigos, ndo necessitardo de
deliberagdo expressa. Isso abrange despesas como comunicacbes, encargos de instalagdo
(eletricidade e &gua), combustiveis, comissdes bancédrias, seguros, compensacdes e senhas de
presenca para os eleitos locais

Poanto Sete

Arrecadagdo das Receitas

....... O processo de arrecadagdo de receitas é fundamental para garantir a arrecadagdo, gestdo e
contabilizagdo dos rendimentos necessarios ao funcionamento da JUNta. ............oveeeeooeooooooooeo
....... Transferéncias do Orgamento do Estado (Fundo de Financiamento das Freguesias); ..................
....... Taxas € lICRNGAS (CANIAROS); :...iuimsisissssusssensssenensasonsassnssssssensansassasensesemsssossssissssassnsssassssas et sosicsoiss
....... Rendimentos de bens préprios (aluguer de espacos, concessdo sepulturas);
....... PONBTIVOS DU PRETOCITIOB. o1 ixosis it msissiimmssssss iasima e e ssasoeneorens meassa b et es e et
....... RECRItas d@ CaPItal: ............ccovvirinmemmencererenarasasnasnsnersnonsssesessserssens ssssasssiasssassnnssesssemosmenssessn oo
....... Transferéncias de capital (subsidios da Cdmara Municipal);
....... Venda de patriménio ou terrencs...............
....... Previsdo Orcamental: As receitas esperadas devem ser contempladas no orgamento anual da
freguesia, que é aprovado pela Assembleia de Freguesia, geralmente no final do ano anterior
....... Arrecadagdo: A Junta de Freguesia é responsével por arrecadar as receitas previstas, seja
através de pagamentos diretos nas suas instalagdes ou por transferéncias para a conta oficial da
Junta. Para cada valor recebido, deve ser emitido um recibo oficial. As receitas s podem ser
liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscri¢do orgamental adequada. A cobranca de
receitas pode, no entanto, ser efetuada para além dos valores inscritos no orgamento.......cceeeeeennns
....... Controlo e Registo: Todas as receitas arrecadadas devem ser registadas no sistema
contabilistico da Junta. ........c.ocueveeieeeeeeeceeee e SiaissdveEes R TTIT T Trroyran v SN
....... Depésito Bancario: Todos os valores arrecadados devem ser depositados na conta bancaria
oficial da Junta de Freguesia. Para pequenas despesas urgentes, é permitido manter, em
numerdrio, uma quantia até 200,00%. .............. T Ty SN




Poauto Octo
Documentes Previsionais e Prestacdo de Contas

....... A Junta de Freguesia é responsavel pela elaboragdo dos documentos previsionais, que inclui a
proposta do orgamento para o ano seguinte. Estes documentos sdo submetidos para aprovagdo a
Assembleia de Freguesia, onde serdo discutidos, analisados e votados, com a possibilidade de
serem propostas alteragdes. Qualquer revisdo orgamental que se torne necessaria ao longo do ano
também deve ser aprovada pela Assembleia de Freguesia. ...........couevveeeeveverceennnn. BT X W N— -
....... Além disso, a Junta de Freguesia é responsavel por elaborar e aprovar a norma de controlo
interno, bem como o inventdrio dos bens, e ainda os documentos de prestacio de contas a
submeter a apreciagdo da Assembleia de Freguesia. Uma vez aprovados, a Junta de Freguesia deve
remeter as contas da Freguesia ao Tribunal de Contas para auditoria.

....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.................ccueieeeiieiieieireisnseeeessieesseessesesssessesns

Poato Hove

Reunides do executivo da Junta de Freguesia

....... Nos termos do artigo 20.°2 da Lei 75/2013, de 12 de setembro, foi deliberado, por
unanimidade, efetuar uma reunido mensal no ultimo dia de cada més, pelas vinte e uma horas. ......
....... Realizar-se-do reunides extraordindrias sempre que tal se venha a justificar, as quais serdo
CONVOCAUASi PLlOPrOSIAONERL. 5. v vessasrussasvasssvsissinstossssusssisssas sacnesnss iipsava i seriasscs SERsR RS e
....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade..................ccueeeeiiieiesesesieeseeeee e seseseens

Poato ’Dq

Conflitc de Interesses

....... Um conflito de interesses ocorre quando um membro da Junta de Freguesia tem interesses
pessoais, financeiros ou familiares que podem influenciar ou parecer influenciar as suas decisdes e
acoesinoexercicio de suas iuNCOes:imammsmmamsmna s R st e
Os membros da Junta de Freguesia devem estar atentos a situagdes que possam gerar conflitos,
RIS COMO s s it ines s sosrhive e Ao e Ras T Pnsinasassners it e e SO ne T e st b sen S e monsne st bsavinbs oot v b b ot ssvns

....... - Participagdo em empresas que possam ser contratadas peia Junta;. .........ccuevveeeveeeereerveseenenns
....... - Interesses financeiros diretos ou indiretos em projetos ou iniciativas da Junta;. ...........ccecoevn.n.
....... - Recebimento de beneficios, presentes ou servicos de terceiros que possam influenciar suas
O S B S s e e o e PSS N o B S UAR S VA iR b ame s sasasentiqeatons et ommnmn i Hssresaiusovtadssssbinsssdass srwvesis
....... 0s membros da Junta devem comunicar qualquer potencial conflito de interesses ao restante
dos membros assim que este for identificado. A comunicacdo deve ser feita de forma clara e
IMEAIATA. ..ttt R ssvssERaTILe SE s aa s B
....... Caso um membro da Junta identifique que possui um conflito de interesses em relagdo a uma
decisdo especifica, devera abster-se de participar da discussdo e votacdo dessa matéria. ..................
....... O Executivo deve promover a integridade e a transparéncia nas atividades da Junta de
Freguesia de Paderne, assegurando que todas as decisdes sejam tomadas no melhor interesse da
comunidade e para a construgdo de uma gestdo publica responsavel e ética. .........ooocvvunnn.n.. i
....... A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade...............c.occeveiererieeeeeeeeeseeeeeeesesesesessesessssens

....... E, nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a sessdo de que se lavrou a presente ata
que, depois de ligla e aprovada, vai ser assinada pelo executivo...........c.oveeeeeeveeeeresnennn. P o R

/ 9’1’ esoureiro, A Secretaria,

S //”/’4 Vlc« Kj/&(/ (
Wgues Dias) (Alberto José Domingues) / (Estrela Fernanda Cemfueira Melei: rigues)
/




